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recipe.officeVer10 新機能について



事前組織変更

事前組織変更メニューから利用者登録を行う場合にも、
「次回ログイン時にパスワード変更させる」が設定出来るようになります。

管理者設定/管理者事前組織変更/事前組織変更 利用者設定

※この機能は標準機能ではない為、使用す
るには弊社にて設定が必要です。
“次回ログイン時にパスワードを変更させ
る”が表示されない場合、設定がOFFの状態
です。
使用希望の場合、メールにてご依頼くださ
い。

〇「次回ログイン時にパスワード変更」機能とは…
ユーザが次回ログインした際にパスワード変更画面を表示し、パスワードの変更を必須とする機能です。



事前組織変更
メンバCSV登録時にも一括で「次回ログイン時にパスワード変更させる」に
設定出来るようになります。

管理者設定/管理者事前組織変更/事前組織変更 メンバCSV登録

管理者設定/管理者システム設定/メンバCSV一括登録



アドレス帳

アドレス帳編集時にMyグループへの追加が出来るようになります。



スケジュール（年間表示）
年間スケジュールの日付欄、またはアイコンからスケジュール登録が出来るようになります。



ローカルメール
ローカルメールの初期ソートにメッセージ日付の昇順/降順が設定出来るようになります。

個人設定/個人グループウェア設定/ローカルメール基本設定

初期ソート：メッセージ日付に設定した場合、メール形式と混在させて表示することが出来ません。
上記の場合、メッセージ（メッセージ日付 降順）＞メール形式（昇順）の順に表示されます。
メール形式の新着ローカルメールは、未読フォルダからご確認下さい。



ワークフロー 一覧画面
一覧に。表示可能な対象項目タイプが追加になります

管理者設定/管理者ワークフロー設定/書式設定
該当書式の項目・レイアウト設定

<追加項目タイプ>
・有無
・複数選択（list/check）
・複数行テキスト
・HTML入力（テキスト表示）
・日時
・日付期間
・日時期間
・時間

・時間期間
・表示
・引継ぎ申請番号
・利用者
・駅すぱあと明細（計算値）※オプション

・自動連番
・選択式自動連番



ワークフロー 申請参照権限
申請参照権限に参照範囲（所属組織/全体）が設定できるようになります。

管理者設定/管理者ワークフロー設定/書式設定

※ソート順の最初に一致した条件のみが反映されます。



ワークフロー 承認コメント一括出力
承認履歴、申請参照から承認コメントを一括出力出来るようになります。

<申請参照>

<承認履歴>

<出力データ>



ワークフロー 代行設定
多段階の代行となる設定内容の場合、エラーメッセージが表示されるようになります。

代行設定は、多段階となる設定が出来ません。

<多段階の設定例>
同じ期間内に大門太郎さん→デモ太郎さん、デモ太郎さん→三田太郎さんに代行設定
デモ太郎さんが多段階の設定となる。

<エラーメッセージ>
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